INSTITUTO NACIONAL DE SALUD MENTAL "HONORIO DELGADO —HIDEYO NOGUCHI

PROCESO CAS N2 002-2013-INSM HD-HN

l.- GENERALIDADES:

1.- Objeto de la convocatoria:
Contratar los servicios de: 01 Profesional Administrativo

2.- Base legal:

» Decreto Legislativo N2 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de
Servicios

e Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion

Administrativa de Servicios aprobado por Decreto Supremo N2075-2008-PCM, modificado por
Decreto supremo N2 065-2011-PCM.

e Resolucion N2107-2 0011-SERVIR
e Resolucion N2 108-2011-SERVIR

e Ley N229849 “Ley que establece la eliminacidon progresiva del Regimen Especial del Decreto
Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

e Demads Disposiciones que resulten aplicables al Contrato Administrativo de servicios.

l.- UNIDAD ORGANICA Y/O AREA SOLICITANTE

2.1.-.- OFICINA EJECUTIVA DE APOYO A LA INVESTIGACION Y DOCENCIA ESPECIALIZADA
Requiere: 01 Digitador(a) Supervisor

l11.- PERFIL DEL PUESTO
3.1 Perfil del Puesto :

REQUISITOS DETALLE

Experiencia
e Experiencia minimo de 01 ailo como coordinadora de

ingreso de datos en el area de Salud Mental vy
Psiquiatria.

e Experiencia minima de 8 afios en ingreso de datos en
encuesta de salud mentat

e Manejo del Programa SPSS a nivel avanzado

e Experiencia en ingreso de base de datos de estudics de
investigacion

e Experiencia en transcripcion de informacion estadistica

de formato SPSS
Formacion Académica, grado académico y/o nivel
de estudios e FEstudios Universitarios en administracion
Cursos y/o estudios de especializacion e Manejo del Programa SPSS a nivel avanzado

e Otros Relacionados al puesto

. Certificado de Estudios que acredite estar apto para
Requisitos Minimos de Admisibilidad el cargo al cual postula.

. Documento de ldentidad {D.N.l) vigente
. Declaracién Jurada segun formato anexo N2 02




IV.- CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

4.1.- Principales funciones a desarrollar:

e Coordinacion, supervisidn, control y seguimiento de digitacidn de cuestionarios de campo
o Revision de cuestionarios de campo

¢ Consistencias, Control de calidad

e Generacion de reportes y Base de datos

e Supervisidn, controly seguimiento de tabulaciones estadistica

e Transcripcion de revision de informe finales de proyectos de investigacidon y articulos para su publicacion
de anales de salud mental

e Otras funciones que le asigne la direccion ejecutiva

V.- CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES |  DETAUE
Jr. Eloy Espinoza Saldana N2 709 Urb. Palao San
Lugar de prestacion del servicio Martin de Porres

Hasta el 31 de Diciembre de 2013

Duracion del contrato

S/. 1,300 (Mil Trescientos con 00/100 Nuevos
Soles).

Remuneracion mensual Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como
toda deduccion aplicable al trabajador.

l Otras condiciones esenciales del contrato

MINISTERIO DE SALUD
ENTAL
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