INSTITUTO NACIONAL DE SALUD MENTAL HONORIO DELGADO - HIDEYO NOGUCHI

PROCESO CAS N2 14-2012-OP-OEA/INSM"HD-HN"

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN ESPECIALISTA

EN LOGISTICA

GENERALIDADES

4,

Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de un Especialista en Logistica

Dependencia, unidad organica y/o area solicitante

Oficina de Logistica

Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion

Oficina de Personal

Base legal

a.
Decreto Legislativo N2 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacién
Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N2075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N2
065-2011-PCM.

¢. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE
L. Cinco afos en logistica, adquisiciones y/o procesos de
Experiencia L. .
seleccion en entidades del Estado.
Competencias Experiencia en administracion de proyectos
Formacion Académica, grado académico y/o nivel de |Estudios Universitarios concluidos en Ciencias
estudios Administrativas y/o sociales.
Cursos y/o estudios de especializacion Relacionados con el servicio solicitado.
. " Conocimiento del SIAF, SIGA y SNIP.
Conocimientos indispensables para el puesto o . ' L .
Conocimientos esenciales en informatica y manejo del

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar:

d.

Ejecucion de los procesos de seleccién y actividades referidas a la adquisicidn de bienes, servicios y obras de
menor cuantia, segin normatividad vigente, elaboracién de los documentos fuentes de las adquisiciones:
Solicitud de Cotizaciones, Cuadros Comparativos y Ordenes de Compra y/o Servicios en el Sistema Integrado
de Gestién Administrativas (SIGA) y Libro de Control.

Elaboracién de Bases de las Adjudicaciones de Menor Cuantia, Adjudicaciones Directas, Licitaciones Publicas
y Concursos Publicos, seguimiento de las Ordenes de Compras emitidas, verificando la recepcién de los
Bienes y la conformidad de los mismos.

Registro y Publicacién en el Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE) de las
distintas etapas relacionadas a la Adjudicacién de Procesos de Seleccién llevado en la institucidn; asistencia a
los comités especiales: etapas preparatorias para elaboracion de expedientes de contratacion, absolucion de
consultas, observaciones, integracion de bases y otras funciones necesarias para la culminacién de los
respectivos procesos.

Evaluacién y andlisis de estudio de mercado. Recopilacion y sistematizacion de informacion referente al
proceso de adquisiciones segun las necesidades de la institucion.

Cualquier otra actividad relacionada a las contrataciones de la Entidad. O TONACIONAL 1-

‘Har«omowu\% ‘3

oy T
Jete (et dela Qf
[




CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

- —
CONDICIONES

Lugar de prestacion del servicio

DETALLE

-

Jr. Eloy Espinoza Saldafia N° 709 Urb. Palao - San Martin
de Porres

Duracién del contrato

Inicio: 01 de febrero de 2012
Término: 31 de diciembre de 2012

Remuneracion mensual Soles).

S/. 2,300.00 (Dos mil trescientos con 00/100 Nuevos

Incluyen los montos v afiliaciones de ley, asi como toda

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO

“CRONOGRAMA

Aprobacién de la Convocatoria

Publicacion de la convocatoria en la pagina web institucional

18 de enero de 2012

18 de enero de 2012

AREA RESPONSABLE

Comision Evaluadora

Dficina de Comunicaciond

Presentacion de la documentacién en Jr. Eloy Espinoza Saldafia N°
2 1709 Urb. Palao - San Martin de Porres.
De Lunes a Viernes de 8.00 a 15.00 horas

SELECCION

Evaluacion de la hoja de vida

’ 26 ’de enero de 2012

Del 19 al 25 de
enero de 2012

Oficina de Personal

3 Comision Evaluadora
(Hora: 9 am)
Publicacién de resultados de la evaluacidn de la hoja de vida en la 26 de enero de 2012 e
4| T Comisién Evaluadora
pagina web institucional (Hora: 3 pm)
5 Entrevista Personal 27 y 30 de enero de Comisién Evaluadora
Lugar: Jr. Eloy Espinoza Saldafia N° 709 Urb. Palao - San 2012
Publicacidn de resultado final en la pagina web institucional |30 de enero de 2012 I
6 Comision Evaluadora
(Hora: 3 pm)

7 |Suscripcidn del Contrato

31 de enero de 2012

Oficina de Personal
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