INSTITUTO NACIONAL DE SALUD MENTAL HONORIO DELGADO - HIDEYO NOGUCHI

PROCESO CAS N2 13-2012-OP-OEA/INSM"HD-HN"

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN EXPERTO EN
GESTION PUBLICA - CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de un Experto en Gestion Publica - Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Oficina de Logistica
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Oficina de Personal
4. Base legal
a.
Decreto Legislativo N2 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacidn Administrativa de Servicios.
b. Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N2075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N2
065-2011-PCM.
c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS I . DETALLE ; I

Siete afios en areas de logistica de centros médicos y/o
hospitalarios del Estado.

Experiencia

Alta capacidad analitica y pensamiento estratégico
Competencias Trabajo bajo presién

Rapidez en aprendizaje y clara comunicacién

Estudios Universitarios en Administracidn, Ingenieria
Industrial, Ingenieria de Sistemas, Contabilidad o carreras
afines.

Formacion Académica, grado académico y/o nivel de
estudios

Estudios en Contrataciones del Estado.

. ez Haber realizado Diplomado en Contrataciones del
Cursos y/o estudios de especializacion

Estado.
Estudios en computacién e informatica.
Conocimientos indispensables para el puesto Manejo de la plataforma del SIAF, SIGA y SNIP.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a. Supervisar el cumplimiento de los plazos establecidos en el Plan Anual de Contrataciones.

b. Formulacién del Plan Anual de Contrataciones, elaboracion de informes acerca de los avances del mismo.

c. Elaboracién de los expedientes de contratacion, realizacion de actos preparatorios para la adquisiciones y
revisién y ajuste del cuadro de necesidades de las unidades organicas en el SIGA 2012.

d. Manejo del Sistema Integral de Gestién Administrativa (SIGA), programacion y ejecuciéon de requerimientos,
asesorar a las areas usuarias en los temas relacionados a los procesos de seleccion y consolidar del Cuadro
de Necesidades

e. Manejo de la Plataforma SEACE, asesorar a los Comités Especiales y/o Permanentes de seleccion para las
contrataciones, determinar el precio referencial de acuerdo al mercado. MINSTERODESALUD
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f. Cualquier otra actividad relacionada a las contrataciones de la Entidad.




CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE I

Lugar de prestacion del servicio

Jr. Eloy Espinoza Saldafia N° 709 Urb. Palao - San Martin
de Porres

Duracion del contrato

Inicio: 01 de febrero de 2012
Término: 31 de diciembre de 2012

Remuneracion mensual

S/. 2,650.00 (Dos mil seiscientos cincuenta con 00/100
Nuevos Soles).

Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda
deduccién aplicable al trabajador.

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

r
ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA | AREA RESPONSABLE

Aprobacidn de la Convocatoria

Pubhcauon de la convocatorla en Ia pagma web mstltuaonal

18 de enero de 2012 Comlsnon Evaluadora

18 de enero de 2012 pficina de Comunicacions

2 {709 Urb. Palao - San Martin de Porres.
De Lunes a Vlernes de 8 00 a 15 00 horas

Evaluacmn de la hOja de V|da

Presentacién de la documentacioén en Jr. Eloy Espinoza Saldafia N°

Del 19 al 25 de

Oficina de Personal
enero de 2012

26 de enero de 2012

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL

7 |Suscripcién del Contrato

3 Comision Evaluadora
(Hora: 9 am)

Publicacidn de resultados de la evaluacién de la hoja de vida en la 26 de enero de 2012 .

4| . R Comisidn Evaluadora
pégina web institucional (Hora: 3 pm)

5 Entrevista Personal 27 y 30 de enero de Comisién Evaluadora
Lugar: Jr. Eloy Espinoza Saldafia N°* 709 Urb. Palao - San 2012
Publicacién de resultado final en la pagina web institucional |30 de enero de 2012 s

6 Comision Evaluadora

(Hora:’3 pm)

31 de enero de 2012} Oficina de Personal

tiva de Administracion
Mat. 39675
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