INSTITUTO NACIONAL DE SALUD MENTAL HONORIO DELGADO - HIDEYO NOGUCHI

PROCESO CAS N2 12-2012-OP-OEA/INSM"HD-HN"

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE SEIS CHOFERES

l.  GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de seis choferes.
2. Dependencia, unidad orgénica y/o area solicitante
Oficina de Servicios Generales
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Oficina de Personal
4, Base legal
a.
Decreto Legislativo N2 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicios.
b.
Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa
de Servicios, Decreto Supremo N2075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N2 065-2011-PCM.
c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS I __ DETALLE I

Experiencia Seis meses en funciones similares a la requerida.
Record de conducir vigente.
Licencia de Conducir A-2 o A-3 vigente.

Competencias

Formacion Académica, grado académico y/o nivel de
estudios

Conocimientos indispensables para el puesto Conocimientos basicos en mecanica automotriz.

Secundaria Completa

lIl. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:
Traslado de pacientes en estado de urgencia en ambulancia a establecimientos de salud.
Transportar a funcionarios y/o personal del Instituto a diferentes actividades extramurales.
Traslado de personal médico y profesionales de la salud y/o técnico para diferentes actividades extramurales.
Realizar informes ordinarios relacionados con sus actividades.
Efectuar la limpieza y mantenimiento del vehiculo asignado a su cargo.
Controlar y reportar el consumo del combustible.
Velar por la seguridad y mantenimiento del vehiculo asignado

MHNISTERIO DE S8,
INSTITUTQ NACIONAL DE SALV.

Las demas labores que le sean encargadas. 'HONORIQ DELGADO - HIDEYGNG e
e OANVERA MORALES

Jete (e} de ta Qficina de Personal
CALN°43226

Se om0 o0 o

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIQ_NES / DETALLE I
Jr. Eloy Espinoza Saldafia N° 709 Urb. Palao - San Martin de
Lugar de prestacion del servicio Porres

Inicio: 01 de febrero de 2012

Término: 31 de diciembre de 2012

S/. 1,000.00 (Mil con 00/100 Nuevos Soles).

Remuneracion mensual Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda
deduccién aplicable al trabajador.

Duracién del contrato




V.

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA

AREA RESPONSABLE

Aprobacion de la Convocatoria

Publicacién de la convocatoria en la pagina web institucional

18 de enero de 2012

18 de enero de 2012

Comision Evaluadora

Oficina de Comunicaciones

Presentacion de la documentacion en Jr. Eloy Espinoza Saldafia N°
2 |709 Urb. Palao - San Martin de Porres.
De Lunes a Viernes de 8. 00 a 15.00 horas

Evaluacmn dela hOja de v1da

Del 19 al 25 de
enero de 2012

26 de enero de 2012

Oficina de Personal

3 Comisién Evaluadora
(Hora: 9 am)
Publicacién de resuitados de Ia evaluacién de la hoja de vida en la 26 de enero de 2012 L.,

4 |, L Comision Evaluadora
pégina web institucional {Hora: 3 pm)

s Entrevista Personal 27 y30 de enero de Comisién Evaluadora
Lugar: Jr. Eloy Espinoza Saldafia N° 709 Urb. Palao - San 2012 !
Publicacidn de resultado final en la pagina web institucional |30 de enero de 2012 L

6 (Hora: 3 pm) Comisidn Evaluadora

7 |Suscripcion del Contrato

31 de enero de 2012

Oficina de Personal

Oﬁcma Ejecutfva de Administracion
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